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ช่องทางเอกชน หรือระบบรายงานข้อมูล ส่งผ่านช่องทางกระทรวง เพื่อเข้าสู่หน้าระบบ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี ๑.๑ แสดงหน้าจอเว็บไซต์สํานักบริหารการสาธารณสุข 

การเข้าสู่ระบบ 

คลิกที่นี่เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 Chapter 1 : การเขา้สู่ระบบ 
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๔. ระบบแสดงหน้าเมนูหลักของระบบ จากน้ันกรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้ว
คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ๑.๒ แสดงหน้าจอสําหรับ Log in เข้าใช้งานระบบ 
 
๕. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป จากนั้นนําเมาส์ไปช้ีที่เมนู “ระบบโปรแกรม” แล้วเลื่อนเมาส์
มาคลิกที ่“โปรแกรมพฒันาระบบรายงาน และข้อมูลขา่วสารกิจกรรมการปฏบิตัิงานทางเภสชักรรม” 

รูปที่ ๑.๓ แสดงหน้าจอ เมนูหลัก  
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6. ระบบจะแสดงหน้าแรกของโปรแกรมระบบรายงานและข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม 

 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ ๑.4 แสดงหน้าแรกโปรแกรมระบบรายงานและข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม 
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  Chapter 2 : การใช้งานโปรแกรมระบบรายงานและข้อมูลข่าว
สาร           

กิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม 

เมนูการใช้งานของ เจ้าหน้าที่โรงพยาบาล 
การใช้งานของเจ้าหน้าที่โรงพยาบาล มีเมนกูารใช้งานดังนี้ 
 1. เมนู “หนา้หลกั” : หน้าหลักของระบบ 
 2. เมนู “หนา้แรก” : หน้าแรกของโปรแกรม 
 3. เมนู “แบบประเมิน/แบบสํารวจ” :  เป็นการจัดการแบบประเมินต่างๆ 
 4. เมนู “รายงาน” : เป็นแสดงรายงานด้านต่างๆ  
 5. เมนู “จดัการข้อมูล” : แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคล 
 6. เมนู “ออกจากระบบ” :  เป็นส่วนการ Logoff หรือการออกจากระบบ เมื่อไม่ใช้งานระบบแล้ว 
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 2.1   การจัดการแบบประเมิน/ แบบสาํรวจ 

 เมนู “แบบประเมิน/แบบสาํรวจ” มีเมนูย่อย 2 เมนู ดังนี ้
 
 
 
 
 

 
 
2.1.1 แบบประเมนิมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล  
 การกรอกแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยดา้นยาในโรงพยาบาล มีขัน้ตอนดังนี ้
1. คลิกเมน ู“แบบประเมิน/ แบบสํารวจ” จากนั้นคลิกเมนูย่อย “แบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยดา้นยาใน
โรงพยาบาล”  
 
 
 
 
 
2. จากนั้นคลกิปุ่ม  เพื่อกรอกแบบประเมินและตวัช้ีวัดในแต่ละปีงบประมาณ 

  1 

  2 

รูปท่ี 2.2 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “แบบประเมิน/ แบบสํารวจ” 

รูปท่ี 2.3 แสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอแนวทางในการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล กระทรวงสาธารณสุข 
ขึ้นมา คลิกที่ปุ่ม “ยอมรบั” เพื่อดําเนินการต่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาลขึ้นมา กรอกขอ้มูลแบบประเมิน
ในส่วนต่างๆ ในแต่ละส่วนใหค้รบถ้วน 
 - ข้อมูลทั่วไป 

รูปท่ี 2.5 แสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล 

รูปท่ี 2.4 แสดงหน้าจอแนวทางในการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล กระทรวงสาธารณสุข 
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 - 1. การบรหิารจัดการระบบความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล  
 - 2. โครงสร้างกายภาพและสิ่งแวดล้อมที่เอื้อต่อการสร้างความปลอดภัยด้านยา 
 - 3. การพัฒนาสมรรถนะบุคลากร 
 - 4. การบริการจ่ายยาผู้ป่วยนอก 

รูปท่ี 2.6 แสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล 



หน้า 8      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 - 5. การบริการจ่ายยาผู้ป่วยใน 
 - 6. การให้คําปรึกษาด้านยาแก่ผู้ป่วยนอก 
 - 7. การบริบาลทางเภสัชกรรมในหอผู้ป่วย เป้าหมาย 
 - 8. การติดตามอาการไม่พึงประสงค์จากการใช้ยาและผลติภัณฑ์สุขภาพ 
 - 9. การประเมินการใช้ยา 

รูปท่ี 2.7 แสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล 
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 - 10. การให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านยา  
 - 11. การเตรียมยาในโรงพยาบาล 
 - 12. ระบบการคัดเลือกยาเข้าโรงพยาบาล 
 - 13. การจัดซื้อและคลังเวชภัณฑ์ 

5. เมื่อกรอกขอ้มูลในแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาลเรียบร้อยแล้ว ใหค้ลิกปุ่ม “บนัทกึ
ข้อมูล” 
6. จากนั้นคลกิปุ่ม “OK” เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 
 
 

รูปท่ี 2.8 แสดงหน้าจอแบบประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาในโรงพยาบาล 
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ปุ่มปฏบิตักิาร 
 1. พิมพ์แบบประเมิน คลิกปุ่ม เ       เพื่อสั่งพิมพ์แบบประเมิน 
 2. การแก้ไข คลิกปุ่ม        เพื่อแก้ไขแบบประเมิน เมื่อแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม  
 3. การลบแบบประเมิน คลกิปุ่ม   เพื่อลบข้อมูลแบบประเมิน จากนั้นคลิกปุ่ม “OK” เพื่อยืนยันการลบ 
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สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

2.1.2 แบบสาํรวจข้อมูลเภสัชบคุลากร  
 การเพิ่มข้อมูลแบบสํารวจขอ้มูลเภสชับคุลากร มีขัน้ตอนดังนี ้
1. คลิกเมน ู“แบบประเมิน/ แบบสํารวจ” จากนั้นคลิกเมนูย่อย “แบบสํารวจข้อมลูเภสัชบคุลากร”  
 
 
 
 

  2.  กําหนดเงื่อนไขที่ต้องการ และคลิกปุ่ม                    หลังจากนั้น ระบบจะแสดงรายการข้อมูลของเภสัชกรที่ได้ทํา
การค้นหา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. คลิกที ่
4. กรอกข้อมลูเภสัชบุคลากร ให้ครบถ้วน 
 

รูปท่ี 2.9 แสดงหน้าจอแบบสํารวจข้อมูลเภสัชบุคลากร 



หน้า 12      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

5. เมื่อกรอกขอ้มูลเภสัชบุคลากรเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทกึข้อมูล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. จากนั้นคลกิปุ่ม “OK” เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล 

รูปท่ี 2.10 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลเภสัชบุคลากร 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 13 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

2.1.3 การสง่ข้อมูลเภสัชบคุลากรทั้งหมด 

 1. คลิกปุ่ม 

  

 

 

 

 

2. จากนั้นคลกิปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

 การแก้ไขข้อมลู 

 -   คลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูล หลังจากแก้ไขขอ้มูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม                            

 การลบข้อมูล 

 -   คลิกปุ่ม ลบข้อมูล เมื่อคลิกปุ่ม  แล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม  

เพื่อลบข้อมูล  

รูปท่ี 2.11 แสดงหน้าจอส่งข้อมูลท้ังหมด 



หน้า 14      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 การส่งออกรายงาน เปน็ไฟล์ Excel มีขั้นตอนดังนี ้
1.  คลิก 
2.  ระบบจะแสดงหน้าต่างรูปแบบ File Download ขึ้นมา 

• ถ้าต้องการจัดเก็บไฟล์ไว้ใน คอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน ให้คลิกปุ่ม 
• หรือถ้าต้องการเปิดไฟล์ดูในทันที ให้คลิกปุ่ม 

  
3. การจัดเก็บไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ ให้คลิกปุ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. หลังจากนั้น ทําการเลือกพื้นที่ในการจัดเก็บไฟล์ แล้วคลิกปุ่ม 
  
 
 
 
 

รูปท่ี 2.12 แสดงหน้าจอการส่งออกข้อมูลไว้ท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์ 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 15 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2   รายงาน 

 เมนู “รายงาน” เปน็การเขา้มาเรียกดูรายงานตา่งๆ ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อย 2 เมนู ดงันี ้
 
 
 
 

 1. รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา ประกอบดว้ยเมนูย่อยดังนี ้
 
 
 
 
 
 
  
 
 2. รายงานดา้นเภสัชบคุลากร ประกอบดว้ยเมนูย่อยดังนี ้

รูปท่ี 2.13 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงาน” 



หน้า 16      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2.1  รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา  
 2.2.1.1 การเรียกดูรายงานการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล มีขั้นตอนดังนี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืก “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” คลิกเมนูย่อย “รายงานการ
ประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล”  
 
 
 
 
 
 

 
2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ สามารถค้นหาได้จากเลือกปีงบประมาณ, เขต, จังหวัด, ประเภทของ
หน่วยงาน และโรงพยาบาลจาก List box 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ระบบจะแสดงรายงานการประเมินมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาลตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.14 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” 

รูปท่ี 2.15 แสดงหน้าจอค้นหารายงานการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 

รูปท่ี 2.16 แสดงหน้าจอรายงานการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 17 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การส่งรายงานออกในรปูแบบไฟล์ Excel ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download (ดังภาพ) คลกิปุ่ม เพื่อเก็บข้อมูลไว้ที่เครื่อง
คอมพิวเตอร์ของท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม เพื่อพิมพ์ 



หน้า 18      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2.1.2 การเรียกดูรายงานสรปุการประเมินมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาล มีขั้นตอนดังนี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืก “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” คลิกเมนูย่อย “รายงานสรปุ
การประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล”  
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ สามารถค้นหาได้จากเลือกปีงบประมาณ, เขต, จังหวัด, ประเภทของ
หน่วยงานจาก List box 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ระบบจะแสดงรายงานสรุปการประเมินมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาลตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.17 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” 

รูปท่ี 2.18 แสดงหน้าจอค้นหารายงานสรุปการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 

รูปท่ี 2.19 แสดงหน้าจอรายงานสรุปการประเมินมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 19 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การส่งข้อมูลออกในรปูแบบไฟล์ Excel ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download (ดังภาพ) คลกิปุ่ม เพื่อเก็บข้อมูลไว้ที่เครือ่งคอมพิวเตอร์
ของท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม เพื่อพิมพ์ 



หน้า 20      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2.1.3 การเรียกดูรายงานการเปรียบเทยีบมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาล มีขั้นตอนดังนี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืก “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” คลิกเมนูย่อย “รายงานการ
เปรียบเทียบมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล”  
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ สามารถค้นหาได้จากเลือกปีงบประมาณ, เขต, จังหวัด, ประเภทของ
โรงพยาบาล และโรงพยาบาลจาก List box 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ระบบจะแสดงรายงานการเปรียบเทียบมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาลตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.20 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” 

รูปท่ี 2.21 แสดงหน้าจอค้นหารายงานการเปรียบเทียบมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 

รูปท่ี 2.22 แสดงหน้าจอรายงานการเปรียบเทียบมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 21 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 
การส่งข้อมูลออกในรปูแบบไฟล์ Excel ทําได้ดังนี้ 

 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download (ดังภาพ) คลกิปุ่ม เพื่อเก็บข้อมูลไว้ที่เครื่อง
คอมพิวเตอร์ของท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม เพื่อพิมพ์ 



หน้า 22      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2.1.4 การเรียกดกูราฟแสดงมาตรฐานความปลอดภยัด้านยาของโรงพยาบาล มีขั้นตอนดังนี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืก “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” คลิกเมนูย่อย “กราฟแสดง
มาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล”  

 
 
 
 
 
 
 

 
2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ สามารถค้นหาได้จากเลือกปีงบประมาณ, เขต, จังหวัดจาก List box , 
เลือกประเภทของหน่วยงาน (กราฟที่ 1,2,3) และคลิกเลอืกรูปแบบรายงานที่ต้องการ 

 

รูปท่ี 2.23 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานมาตรฐานความปลอดภัยด้านยา” 

รูปท่ี 2.24 แสดงหน้าจอค้นหารายงานกราฟแสดงมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล  



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 23 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

3. ระบบจะแสดงกราฟแสดงมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล ตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.25 แสดงหน้าจอกราฟแสดงมาตรฐานความปลอดภัยด้านยาของโรงพยาบาล  

4. หากต้องการส่งพิมพ์รายงาน ให้คลิกที่ปุ่ม  



หน้า 24      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 2.2.2 รายงานด้านเภสัชบคุลากร 
  2.2.2.1 การเรียกดูรายงานทาํเนียบเภสัชกรและเจา้พนกังานเภสัชกรกระทรวงสาธารณสุข 
 มีขั้นตอนดังนี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืกเมนูย่อย “รายงานด้านเภสชับคุลากร”>> “ทําเนียบเภสชักรและเจ้า
พนกังานเภสชักรกระทรวงสาธารณสขุ ประจําป”ี  
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ จากช่องกรองข้อมูล 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ระบบจะแสดงรายงานทําเนียบเภสัชกรและเจ้าพนักงานเภสัชกรกระทรวงสาธารณสุข ตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.26 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานด้านเภสัชบุคลากร” 

รูปท่ี 2.27 แสดงหน้าจอค้นหารายงาน 

รูปท่ี 2.28 แสดงหน้าจอรายงานทําเนียบเภสัชกรและเจ้าพนักงานเภสัชกรกระทรวงสาธารณสุข 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 25 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 การส่งออกรายงานทาํเนียบเภสัชกรและเจ้าพนักงานเภสัชกรกระทรวงสาธารณสุข ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  

  
 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download ขึ้นมา คลิกปุ่ม “Save” เพือ่เก็บข้อมูลไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของ
ท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม “Print” เพื่อทําการพิมพ์ 



หน้า 26      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

  2.2.2.2 การเรียกดูรายงานอัตรากาํลังเภสัชกรและเจา้หน้าทีก่ลุ่มงานเภสัชกรรม มีขั้นตอนดงันี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืกเมนูย่อย “รายงานด้านเภสชับคุลากร”>> “รายงานอตัรากาํลังเภสชักร
และเจา้หนา้ทีก่ลุ่มงานเภสชักรรม”  
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ จากช่องกรองข้อมูล 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ระบบจะแสดงรายงานอัตรากําลังเภสัชกรและเจ้าหนา้ที่กลุ่มงานเภสัชกรรมตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.29 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานด้านเภสัชบุคลากร” 

รูปท่ี 2.30 แสดงหน้าจอค้นหารายงาน 

รูปท่ี 2.31 แสดงหน้าจอรายงานอัตรากําลังเภสัชกรและเจ้าหน้าท่ีกลุ่มงานเภสัชกรรม 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 27 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 การส่งออกรายงานอตัรากําลังเภสัชกรและเจ้าหนา้ทีก่ลุม่งานเภสัชกรรม ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  

  
 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download ขึ้นมา คลิกปุ่ม “Save” เพือ่เก็บข้อมูลไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของ
ท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม “Print” เพื่อทําการพิมพ์ 



หน้า 28      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

  2.2.2.3 การเรียกดูรายงานข้อมูลการโอนย้าย ลาออก และเสียชีวิต มีขั้นตอนดงันี ้
1. คลิกเมนูหลกั “รายงาน” จากนั้นคลิกเลอืกเมนูย่อย “รายงานด้านเภสชับคุลากร”>> “รายงานข้อมูลการโอนย้าย 
ลาออก และเสียชีวิต”  
 
 
 
 
 
 

 
2. คลิกเลือกเงื่อนไขในการแสดงข้อมูลที่ต้องการ จากช่องกรองข้อมูล 
3. จากนั้นคลกิที่ปุ่ม “แสดง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ระบบจะแสดงรายงานข้อมูลการโอนยา้ย ลาออก และเสียชีวิต ตามเงื่อนไขที่เลือกขึ้นมา 

รูปท่ี 2.32 แสดงหน้าจอเมนูย่อยของ “รายงานด้านเภสัชบุคลากร” 

รูปท่ี 2.33 แสดงหน้าจอค้นหารายงาน 

รูปท่ี 2.34 แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลการโอนย้าย ลาออก และเสียชีวิต 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 29 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 การส่งออกรายงานข้อมูลการโอนย้าย ลาออก และเสียชีวิต ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  

 - ระบบแสดงหน้าต่างของ File Download ขึ้นมา คลิกปุ่ม “Save” เพือ่เก็บข้อมูลไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของ
ท่าน (เลือก Drive หรือสถานที่เก็บข้อมูลตามต้องการ)  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 การสั่งพมิพ์รายงาน ทําได้ดังนี้ 
 - คลิกปุ่ม  
 - ระบบแสดงรายงานพร้อมกับเปิดหน้าต่างการสั่งพิมพ์ คลิกปุ่ม “Print” เพื่อทําการพิมพ์ 



หน้า 30      คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ. 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 การเปลี่ยนรหัสผ่าน ทําได้ดังนี ้
1. คลิกที่เมนู “จัดการข้อมลู” >> “เปลี่ยนรหสัผา่น” 
 
 
 
 
 
 

2. จากนั้นแก้ไขรหัสผ่านตามต้องการ  
3. เมื่อแก้ไขขอ้มูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ตกลง” เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงข้อมลู 
 
 
 
 
 
 

  Chapter 3 : การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

รูปท่ี 3.1 แสดงหน้าจอขั้นตอนการแก้ไขรหัสผ่าน 

รูปท่ี 3.2 แสดงหน้าจอแก้ไขรหัสผ่าน 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมพัฒนาระบบรายงาน และข้อมูลข่าวสารกิจกรรมการปฏิบัติงานทางเภสัชกรรม สําหรับ เจ้าหน้าที่ รพ.  หน้า 31 

สงวนลิขสิทธ์ิ สํานักบริหารการสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข  

 Chapter 4 : การออกจากระบบ 

การออกจากระบบ ทําไดด้ังนี้ 
1. คลิกที ่“ออกจากระบบ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. ระบบแสดงหน้าจอ Log in ดังภาพ หากต้องการ Login เข้าสู่ระบบอีกครั้ง ใหใ้ส่ช่ือผู้ใช ้และรหสัผ่านอีกครั้ง 
  
 

รูปท่ี 4.1 แสดงหน้าจอเมนูหลัก 

รูปท่ี 4.2 แสดงหน้าจอหลักก่อนเข้าสู่ระบบ 


